项目需求
前提：本章节内标注★的为实质性要求，比选申请人每有一条不满足的或负偏离的，其响应文件将按照无效处理。

一、项目概述 
本项目共1个包，采购四川省预防医学会关于举办“第四届全国放疗营养大会暨第五届四川省肿瘤多学科综合防治学术会议暨四川省预防医学会肿瘤营养与防治分会2023年会”项目服务商一名；
本次服务采购内容包括但不限于“第四届全国放疗营养大会暨第五届四川省肿瘤多学科综合防治学术会议暨四川省预防医学会肿瘤营养与防治分会2023年会”学术服务项目活动的策划及组织实施；会议场地推荐、学术会议氛围营造；学术会议设备租赁、物料设计及制作；学术专家等嘉宾邀请；车辆组织安排、应急保障措施、现场人员服务等。

二、技术服务要求（20条）
全面负责本次活动的策划、组织及实施工作，具体工作内容包括但不限于：
1.会前工作
1.1供应商应充分了解“第四届全国放疗营养大会暨第五届四川省肿瘤多学科综合防治学术会议暨四川省预防医学会肿瘤营养与防治分会2023年会”服务项目活动及各环节的表现形式，提供整体实施和活动策划方案。策划方案要在合理可行的前提下，重点呈现学术项目服务的主题，要求主题鲜明、立意新颖。
1.2推荐合适的活动场地，可容纳人数不低于200人，并根据场地情况，做好场地规划以及氛围营造方面的策划设计和监督实施工作，遵循节俭办会的宗旨，提供场地规划方案和氛围营造方案，包括但不限于场地规划设计、动线设计、物料设计制作、场地搭建、撤场等；
1.3相关活动资料的设计、制作、运输等，包括但不限于活动手册、桌卡、议程单等物料；
1.4进行活动前期推广，提升活动影响力；
1.5提供参会专家机票/动车购买、车辆租赁等服务； 
1.6协助采购方完成其他日常组织工作。
2.会中服务
2.1按照采购人要求协助进行参会人员的现场组织；
2.2完成场地布置和资料摆放等会务工作；
2.3负责提供符合会议标准的摄影、摄像、等会议服务；
2.4在会前按采购人要求策划活动议程及各环节活动形式的基础上，确保各项议程相关嘉宾及时到场并保障嘉宾相关需求；
2.5负责所有流程的控制、配合、彩排及现场实施；
2.6负责符合会议标准的导播设备保障及现场维护；
2.7负责活动现场网络直播服务；
2.8负责后勤接待，主要包括可能涉及到的外地参会嘉宾的交通、餐饮、住宿的保障；
2.9负责活动整体宣传；
3.后续工作
3.1负责会后会场整理工作及撤离工作；
3.2活动的影像资料；负责所有流程性文件、相关资料的交接。
4.服务能力要求
4.1供应商须具备大型会议或论坛活动的嘉宾组织或活动策划、媒介资源整合传播、会场及物料设计、会务组织等服务整合运营能力。
4.2供应商须为本项目配置专门项目服务团队。服务团队不得少于8名人员； 其中至少应包括：项目负责人1名； 活动实施、活动策划、宣传传播、平面设计、后勤保障等各方面专业人员各7名； 供应商须在响应文件中提供详细的服务团队人员名单、分工或职责。项目负责人和主要成员未经采购人同意不得更换。
4.3供应商须在响应文件中承诺：活动现场相关负责人员须保证24小时活动支持服务，提供现场服务人员名单、有效通讯信息，并保证信息的准确性。

三、商务要求（实质性要求）
1.项目完成时间（服务期限）：活动拟定时间为2023年05月25-27日（具体以采购人协商为准）。
    2.服务地点：雅安市（具体地点以采购人协商为准）
3.付款方式：项目验收合格、收到供应商开具的正式发票后30日内一次性支付合同金额的100%。
4.履约方式：按采购人要求履约。

注：其他未尽事宜，双方签订补充协议。
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